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AKSARAY ÜNİVERSİTESİ
STAJ EVRAKLARININ DÜZENLENMESİNDE TAKİP EDİLECEK YOL







1- Aksaray Üniversitesi - Sağlık Bilimleri Fakültesi- Bilgi ve Belge kısmından evrakların alınıp doldurulması ve imzalanması (evrakların 3’er nüsha doldurulması gerekiyor)
2- Evrakların bölüm başkanlığınca kontrol edilip imzalanması
3- Bölüm başkanlığının staj evraklarını liste halinde 3 iş günü içinde Öğrenci İşleri Birimi’ne teslim etmesi
4- Evrakları Öğrenci İşleri Birimi 3 iş günü içinde Dekanlığa imzalatıp, tekrar liste halinde bölüm başkanlığına iletmesi
5- Öğrencinin evrakları bölüm başkanlığından alıp, staj yapacağı kuruma (mühür, kaşe ve ıslak imza) imzalatması
6- Öğrencinin imzaları tamamlanan evrakların 1 nüshasını bölüm başkanlığına teslim etmesi ve bölüm başkanlığının evrakları liste halinde Öğrenci İşleri Birimi’ne teslim etmesi
7- Öğrenci işleri biriminin SGK giriş ve çıkış işlemlerini takip etmesi
8- Staj yapan tüm öğrencilerin staj bitiminden itibaren 3 iş günü içinde puantajlarını sbf@aksaray.edu.tr adresine e-mail olarak göndermesi ve telefonla bilgi vermesi (0382 288 2775) rica olunur.
	
	
image3.png




